Ewiger Bund

Anlage 111
Dienffanweifung

fiir die

Ansgabefiellen devr Angeftellten-Verfidjerung.

Auf Grund von § 194 des Verjicherungégejebesd fiir Ungeftellte vom 20. Tejember
1911 (R.-G.-Bl. S. 989 flg.) wird folgende Dienjtamweifung erlajjen:

I. Tetl
Ausqabejtellen, Vordrude der Karten.

1. Die Ausgabe und die Annahme der Aufnahmefarten, die udjtellung der
Verficherungsfarten (§ 188) und der Crjap der Verjicherungsfarten (§§ 190, 195
ALY, 1, 197) * exfolgt durc) die Ortépolizeibehirde (Stadtrat, Biivgermeijter, Ge-
metndevorjtand, Gutsvorjteher).

2, WVerpilichtet aur Ausdgabe der Karten ijt die Trtdpolizeibehirde, m deren
Bezirt der Verjidherte bei Stellung ded Untrags auf Ausgabe etner Karte bejd)dftiat ijt.

gindet die Vejcdhdttiqung voritbergehend im Ausland, aber in einem Vetriebe
ftatt, defjen St 1m JInlande gelegen ijt, jo ijt sur Ausgabe der Karte die Stelle ver-
pflichtet, in deren Vezirfe der Sit bed Vetriebed gelegen ijt.

3. Angejtellten mit etnem Jahredarbeitdverdienite von H000 A bis unter 10 0004,
oie ji) nad) § 394 verjichern wollen, ift der Eintritt in die Verfidjerung nur im erften
Jahre nady dem Jnfrafttreten ded ngeftelltenveriicherungdgefeses gejtattet. Dad
gleiche Hecht jteht Yerjonen zu, dbte i ithrem Betriebe reqelmdpiq hodhjtend dret ver-
ficherungspilichtige Lerjonen bejd)dftigen, vorausgefest, daf jie in mindejtend dreifiig
RKalendermonaten eine ben Bejtimmungen ded § 1 entjprechende Vejdhdftiqung aug-
gelibt haben. JIn beiben Fillen ift die Ausgabefjtelle erft dann jur Audgabe der Karten
berechtigt unbd verpilichtet, wenn bie Reichaverficherungsanitalt den Cintritt tn die
Verjicherung genehmigt Hhat.

4. Die Vordrude ber Aufnahme- und BVerjicherungstarten jind vom Reichdfanzler
befanntqegeben worden (R.-G.-Bl. &, 408 flg.).

* 3m Folgenden mit ,Audgabe von Starvten” bezeidinet.
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I, Teil
Aufnabmetarten und Lerjiderunnsfarten.

1. Abjchnitt.
Ausitellung der erften BWerfidherungsiarte.

5. Die exjte Narte wird Perjonen ausdgejtellt, die anuf Grund des Verficherungs-
swanged (§§ 1, 3, 4) ober im Falle ber fretwilligen Lerjicherung (§§ 204, 394) neu in
pte Berjicherung bet der MRetcdhdverficdherungdanitalt eintreten.

Mitglieder von Criagtajjen diirfen feine Lerficherungstarten erfhalten.

Der Berjicherte hat fich zundchit von der Ausgabejtelle Vordrude einer Aufnahme:
unb einer Verfidyerungstarte und die dazu gehdrige Velehrung geben ju lajfen, beide
genau audjufiillen — bdie Verftderungstarte jedod) nur bis zum erften Strid) — und
purd) Cinreidyung der Karten bei der Ausdgabejtelle die Ausjtellung der Verjidherungs=
farte 3u beantragen. Auf Antrag der Arbeitgeber fann thnen die Wusgabeitelle die
erforderliche 3abl von BVordruden der ufnahme- und Verficherungsfarten nebijt Ab-
bruden der dazu gehorigen Belehrung fiir ihre Angejtellten iiberweijen.

Die Audgabefjtelle priift, ob die Aufnahmetarte und die Verfidjerungsfarte voll-
jtandig audqgefiillt jind und ob die beantragende Lerjon verficherungspilichtiq oder jur
fretwilligen Verjicherung berechtigt ift, und ftellt dementiprechend die Verficherungs-
farte aué.

6. Bejtehen Swetfel {iber die *i%cr]'td)crungé«pﬂicnt, die jich ohne wettldufige Gr=
Debungen nicht bejeitigen lafjen, jo tjt die Ausjtellung der Karte jundct abjulehnen
und bdie Neichsverjidherungsanjtalt unter Mitteilung der Griinde um etne baldige
uferung zu erjuchen. ‘

Die Unsgabejtelle fann in diefen Fdllen dem Antragijteller eine Vejchetnigung
liber bie Stellung bes Antrages erteilen.

Widerfpridht die Reidysverficherungsanijtalt nicht innerhaldb 6 Wochen, jo Hhat die
Auagabejtelle die Karte audzufertigen. Vei Widerfprud) ijt der Antragjteller hiervon
3u benadyrichtigen und, wenn er auf jeinem Antrage beharrt, die Sadye alz Streitigleit
tm Sinne von § 210 furzer Hand an den Rentenausjdup abzugeben und die endgiiltige
Crledigung diefer Streitigfeit abjumarten. Je nac) dem Crgebnifje diejes Verfahrens
it die Ausftellung dber Karte, fofern das nod) nicht gejdhehen ijt, vorzunehmen oder
endgiiltig abjulehnen. War die Karte bereits ausgeftellt, jo ijt nbtigenfalls thre Cin-
siehung 3u veranlajjen. Wegen der Vernichtung der Marfen und Ritdzahlung zuviel
geletjteter Veitrige hat der Rentenausfdhufy nach § 212 dag Crforderliche ju ver-
anlaffen. 8ird bie Ausjtellung der Karte aus anderen Griinden alsd wegen Jweifels
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liber die Verjicherungspilicht endgiiltiq abgelehnt, jo jteht dem Antragiteller die BVe-
jdymerde tm Adufjidhtdwege Fu. B

7. Jit i der Aufnahmefarte der Antrag wegen Vefreiung ded Angejtellten von
der Vettragsleiftung gemdy § 390 geftellt, jo jind

a) in den Stadten mit Hevidierter Stadteordnung und in den Stadten, in denen
bie Stabdbteordbnung fiir mittlere und Heme Stadte gilt, jundchit die von dem
Antragiteller borzulegenden BVerjidjerungdicheine, Auinahmejdeine, Rrdamicen=
quittungen und dergleichen aud den betben [epten Jahren eingehend zu priifen,
und e ijt hiernadh vorldufig gu entfcheiden, ob der Antraq begriindet ift; die
Befreiung ober Nichtbefreiung ijt durd) Unterjchrift in der Aufnalmetarte
ju bejchetnigen;

b) i den Landgemetinben unbd felbjtandigen Gutsbezirfen dbie Aujnahmefarten nebit
den vorbegeidhneten Unterlagen der Reichaverfidierungsdanitalt zur Huferung
fiber den Antrag einzureichen; entjpredjend diejer Auperung ift die Befreiung
pder Nichtbefreiung zu bejchetnigen.

Einen Vermert iiber die Vefretung erhalt aud) die Vorberfette ber Verjidyerungs-
farte.

valls bie Neichéverjicherungsanijtalt ober der Untragjteller mit der vorldufigen
Cntjchetbung der Auzgabejtelle micht emverjtanbden ijt, enticheidet fiber bie Vefretung
der Hentenausichufy (§ 210).

8. Vet der Ausfiillung der Vordrude it folgended zu beachten.

I. Aufnabhmefarten.

Die Aufnahmetarte ift von dem Verficherten mit Audnahme ded legten Abjchnittes
ber Riidjeite felbjt auszufiillen. Die Uusgabejtelle hat darauf zu adyten, daj; die Aus-
fitllung erjdhopfend nach folgenden LVorjchriften erfolgt.

Auj der audzujtellenden LVerfiderungsfarte ift die Jummer anjzugeben, die die
Lerjidjerungzfarte erhalten joll.

Sobann find BVor- und Suname, Geburtdtag und Geburtdjahr, Geburtsort,
freid beziehung@weije Amt und Staat, in dem ber Geburtzort gelegen ijt, Wohnort,
StraBe, Hausnummer des Antragjtellerds und die zujtdndige Pojtanjtalt einzutragen;
ber Buname ijt zu unterjtreichen. Vel Frauen ijt aud) ber Geburténame einzutragen.

Bei Angabe der Verufzjtellung ijt neben der allgemeinen Bezeidynung Lrofurift
pber Budhhalter aud) ber bejondere Verujdzweiq, in bem der Antragfteller bei Aua-
jftellung der Stavte bejchdftigt ift, angugeben (3. B. Bantbeamter).

Ferner ift im 2. Abjchnitt bei Angabe des Arbeitgebers der Name (3. B. Aftien-
gejellichatt Tiix Anilinfabrifation), die Vetriebsart (3. B. chemijche Indujtrie) und der
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Ort bes Betriebes des Arbeitgebers (bet mehreren Betriebsorten der BVejd)iftigungsort
ber Antragjteller) mit genauer Anfithrung der Straffe und Haudnummer, ded Kreijes
beziehungdweife Amted und ded Staated, jomwie dber Pojtanjtalt und der berpoit-
biveftion, zu der der Lrt gehdrt, zu benennen.

Unter Familienangehorigen find die Ehegattin, ber Ehegatte und bdie Kinder
unter 18 Jahren nac) Rufnamen — die Ehejrau mit Angabe ded Geburtdnamensd —
Geichlecht, Geburtstag, -Vonat und -Jahr aufzufihren. Al Kinder jind nidht nur
bie aud der bejtehenden oder eimer fritheren Ehe bdes Antragjtellers ftammenden,
jondern aud) die durd) nad)jolgende Ehe (§§ 1719 bis 1722 bed Biirgerliden Gejesbuch3)
oder Ehelichfeit2erflarung (§1723 a.a. O.) legitimierten und die an Kindesjtatt an-
genommenen Kinder (§§ 1741 flg. a. a. O.), ferner uneheliche Rinder weiblicher
Antragiteller anzugeben.

Die Nubrif | zur Rachpriifung des Kontosd des Angejtellten” ijt vom Verjicherten
erjt beim Antrag auf eine jweite oder weitere WVerficherungdfarte ausjufiillen. Hier
find bie aus den alten Karten nadjgewiejenen Beitrdge, und jiwar geordnet nad) den
Gebhaltsflajfen des § 172, oder im Falle ded § 177 die einzelnen Beitrdge einzutragen,
pamit die WMeichaverjicherungdanjtalt ihr Rnuto mit ben Angaben des Verficherten
vergletchen und etwaige Unftimmigfetten auffldren fann.

Beijpiel:
¢ findb bidher Veitrdge nadygemwiefen
pas Stiid in ben fritheren Jahren | in der lesten Katte jufaminen
AU S Bahl B 3apl M Bahl | M
4,80 3% | 172,80 — - 36 172,80
6,80 20 | 136— — — 20 136,—
9,60 30 288,— 30 288, — 60 576,—
13,20 — | — 18 237,60 18 237,60
31 8% 10 160,— — — 10 ' 160,—
144 128240

Die drei lepten Fragen auf der Vorderfeite der Auinahmefarte jind nur mit , Ja*

oder ,Nein” zu beantworten.
Auf der Riidjeite der Aufnahmetarte ijt ein etwaiger Antrag nad) § 390 auj Ve-
freiung von bder Veitragsleifong u ftellen unter genauner Bejeichnung der Lebens=
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perfiderungdunternehmungen, mit bemen bor dem 5. Dezember 1911 Lebens-
perfidjerung@vertrige gefchlofjen worden jind, der Nummern der Verfidherungsjdyeine,
bes Datums des Abjdyluffed und der Wirtjamieit der einjelnen WVertrdge und ded
Jahresbetraged der Veitrdge ded Angejtellten ohne Abzug einer etwaigen Dividende.
Wird der AUntrag geftellt, jo hat der AUntragjteller den Verficherunasjdjetn, den Auf-
nahmejdein, die Pramienquittungen ujw. auéd den betden leten Jahren der Audgabe-
jtelle zur Priifung ded Befretungdantragesd mit der ufnahmefarte vorgulegen. Sie
jind bem Untragiteller nad) Cntjdheidung juriidzugeben. Der am Schlujje der Riick-
jeite befindlidje Bermert ijt, wenn ein Antrag auf Befretung nach § 390 vorlieqt,
bon ber Nusdgabejtelle unter Betbriidung bes Stegeld audzufiillen und zu unterjdyretben.
Qiegt ein Anirag auf Befretung nach § 390 nicht vor, jo wird die Riidjeite der Auj-
nahmefarte nicht audgefiillt.

IT. Verjicherungsdtarten.

Die Verjicherungsfarten jind bid jum erjten Striche vou dem Lerficherten, im
tibrigen von der Ausgabejtelle auzzufiillen. Jn den erjten Abjchnitt der Anpenieite
jind BVor- und Juname, bet Frauen aud) der Geburtdname, Geburtstag und -Jahy,
Geburtzort nebjt Kreid beziehungsweife Amt, wo er gelegen 1ft, Wohnort, Strafe
und Haundnummer, Berufzjtellung und Veruf einjutragen. Hierfitr gilt dad Gleiche,
waé bet Ausfitllung ber Aufnahmetarte zu beadhten ift. Der Jumame ijt ju unter-
jtreichen.

Der gweite Abjdinitt 1jt auszufiillen, je nadjdem der Veicherte von der Veitrags-
letftung befreit worden ijt oder micht. Hat er feinen Untrag nad) § 390 gejtellt oder ijt
ber Antrag abgelehnt worben, fo ift mit IJtein” zu antroorten. Hat er dagegen den
Antrag nad) §390 gejtellt und ift thm jtattgegeben worben, o ijt mit ,Ja” 3u antworten.

Jn Abjdynitt 3 it unter Betdriidung des Siegels der Auszjtellungstag der Ver-
jiderungsfarte etmzujeben.

9. Unmittelbar nach) der Wusjtellung 1jt die Verfidherungzfarte auszuhandigen
ober bem Verficherten durc) Vermittelung ded Arbeitgebers zuzujtellen. Die unbefugte
Buriidbehaltung der Verfidjerungsdtarte macht nicht nur fiiv alle Nachteile verant-
wortlid), die den Werfidherten davaud entjtehen, jondernt ijt auch) jtrafbar (§§ 199,
341 MNr. 2).

2. Abjchnitt.
Erfaty der Werfiderungsiarten.
10. Die Verjicherungafarte foll in der Regel durd) eine neue erjebt werden,
mwenn die yelber fiir die Cintragung der Veitrdge beziehungéiveije dag Cinfleben der
837
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Beitragsmarken gefitllt find, jpdteftenz aber vor Ablauf von 5 Jabhren jeit Ausjtellung
ber Rarte (§ 195 Aby. 1).

11. BVerlorene, unbrauchbar gemordene oder jerjtorte Verjicherungdtarten werden
burch neue crieht.

12, uch jonjt jteht es bem Werjicherten jeberzeit jret, unter Vorlequng etner
newen Aufnahmefarte eine neue WVerficherungstarte ju verlangen (§ 190).

13. Bum Smwede bed Crinkes der Verficherungstarte hat jich der Verjicherte
BVordrude einer Aujnahme= und einer Verjicherungsfarte und die dagu gehirige Ve-
lehrung geben 3u lajjen, betbe genau audzufiillen — die Verjicherungsfarte jeboch nur
bis 3um erjten Stricd) — und durch deren Einreichung bei der Ausqabeitelle die Hus-
ftellung einer newen Verficherungdfarte ju beantragen.

14, Die neue Karte wird m den yallen der Fiffern 10 und 12 jofort nac den
fiiv bie Ausjtellung der erjten Karte mapgebenden Vorjchriften (3iff. 5 bis 8) aus-
gejtellt. Jedod) gelten folgenbde bejondere Veftimmungen:

I. Die Ausjtellung der neuen Karte darf tn der Hegel von einer bejonbderen
Fejtitellung dariiber, ob zurzeit die Verficherungspilicht bejteht, nicht abhangiq gemacht
werben. BVielmehr hat tm allgemeinen jeder Inhaber einer Verjidjerungstarte Anjprud)
auf ihren Crjaf. Jeur in jolden Fdllen ift die Ausjtellung einer neuen Karte ab-
sulehnen, in denen die uzgabejtelle die pilichtmdkige [berzeugung gewinnt, daj
bie alte Karte u Unred)t audgeftellt worden 1jt oder daf der Untragiteller bereits
berufsunfabig ijt. JIn Sweifelsfdllen ijt die usftellung der neuen Karte unddhit
abzulehnen und dbie NReidjdverjicherungsanitalt unter Mitteilung der Griinde um eine
balbige Auferung ju erjuchen. Das Gleiche hat su gefdehen, wenn der Antragiteller
bereité mit einem Wntrag auf Bemwilligung von Rubegeld unter Anerfennung jeiner
Berujsunfibigleit zuriidgewiefen worden ijt, weil er die Wartezeit nicht erfiillt hat.
Sm iibrigen ift nad) Biffer 6 Abjas 3 zu verfahren.

II. Die neue Rarte erhdlt alz Nummer die auf die Nummer der vorhergehenden
farte folgende Sahl. Enthdlt die alte Karte beifpielsiweife die Babl 3, jo ift die neue
mit der Babhl 4 zu begeichnen. AR Verufsjtellung ift diejenige eingutragen, die der
Snbaber yur Beit der usjtellung der newen Karte innehat, aud) wenn auf der fritheren
RKarte eine anbere Berufejtellung angegeben war. Soldje Verfdjiedenheiten werden
fich) 3. B. bann ergeben, wenn ein BVerfidherter in feinem Beruf eine hihere Stellung
erhalten hat pder wenn er in einen anderen Beruf iibergetreten ijt. Hat der Verjicherte
bie bigherige Verufsjtellung nur voritbergehend aufgegeben, um jie bei geeigneter
Arbeitsgelegenleit wieder einzunehmen, jo fann aud) die friihere Vejdhdftiqung ein-
getragen mwerden.

[II. Die alte Verficherunastarte ijt dem Werficherten uritczugebenn.
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15, Werlorene, unbraudhbar gewordene oder jerjtorte Verficdherungsfarten
(3iff. 11) werden nach) folgenden GrundidBen durd) neue erfest (§ 197):

I. Der Werficherte hat mit dber ausgefiillten Aufnahme- und Verficherungsfarte
die etroa nocd) vorhandene alte Verfidjerungsfarte bei der Ausgabeftelle einzureidjen.

IT. Die Aupenjeite ber neuen Verficherungstarte erbhilt genau dbie ufjcdyriften
der ju ermeuernden Karte, jotweit diefe nachmweidbar find, alfo aud) die BVezeichnung
per Auzgabeitelle und de Nummer der Karte. Jjt die Vezeichnung der Ausgabejtelle
und die Nummer der Karte nicht feftzuftellen, jo erhilt die neue Karte die Bezetdhnung
der die Crneverung bewirfenden Ausdgabejtelle und die Nummer 1. An den Kopf dex
Starte oder an eine anbdere geeignete Stelle ihrer Anfenfeite jind ber Vermert ,E1-
newert’ und das Datum desd Crneuerungsdtagesd zu jegen. Auf den fiir dag Siegel
bejtimmten WVlaf ijt dbasd Siegel der Auzgabejtelle zu driiden.

ITI. Der Nachweid der Veitrdge, die in der erjesten Karte bejcheinigt ober mit
Bettragsmarfen belegt mwaren, erfolgt jwedmdpig durd) Anfrage bet der Meid)s-
verficherungsanitalt, die auf WUntrag aud dem Konto des Verfidjerten jeine Beitrags-
letitung fejtitellt. Die nad)gewiefenen Beitrige iibertrigt die Ausdgabeftelle in die
neue Verjicherungsfarte.

IV. Tie erneuerte Sarte ijt nebjt der alten bem Werjicherten audzubhdndigen.

3. Abjdynitt.
Weitere Behandlung der Uufnahmefarten.

16. Tie 1m Laufe eines Monated eingegangenen Aufnahmefarten jind bon ber
Auzgabejtelle gu jammeln und am Schlujje ded Monaté unmittelbar an bdie Reicha-
verjicerungsanjtalt in Berlin-Wilmersdorf zu jenden. Riidfragen bder Neid)sver-
jidjerungzanjtalt jind aldbald ju beantworten.

4. Abjchnitt.
Beridhtigung von Berfiderungstarten,

17. Berjicherungztarten, in denen jich offenbar unrichtige ngaben hinjichtlich
per Perjonalien ober der BVefreiung von dber Veitragsleijtung oder ber Beitrdge felbit
befinben oder in denen Beitragémarfen in nicht zutreffender Bahl oder Wrt enthalten
jind, werden im Unteridjiede von ben Quittungdfarten der Jnvaliden- und Hinter-
bliebenenverficherung nicht von den Ausgabeftellen berichtigt. Sie fbinnen von der
Heid)dverjicherungsanjtalt und dem MRentenaudjdjujje ober von den Beauftragten
beider eingejordert und berichtiat werden.
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[ll. Teil.
Shlugbeftimmungen.

18. Die Reid)verjicherungsdanitalt liefert die Vordrude zu Aufnahme- und Ver-
jicherungsfarten und die Abdrude dber dazu gehorigen Belehrung jowie die Vordrude
su den Uberjichten (§181) fojtenlos an bie Auzgabejtellen. Die Erginzung ded BVorrates
hat die Ausgabejtelle bei der Metchaverfidherunganjtalt reditzeitiq zu beantragen.

19. Die Ausjtellung und der Criag der Werjidherungsfarten erjolgt fojten- und
gebiibrenfret. Die den Ausgabejtellen nad) § 196 von ber Reidhaverjidyerunganitalt
su gemwdhrende Vergiitung ijt vom Bunbdedrate Fiir jede Verjiderungsfarte auf
3 Prennige fejtgejest mworden (H.-G.-Bl. &. 406).

20. Alle Cintragungen jind deutlid) und ohne Rajuren mit etner Tinte zu be-
mwirfen, die weder verbleidht, nod) vermijcht oder abbrudt, mit Trt und Tatum u
verjefen und burd) Beidriidung ded Siegeld u beglaubigen. Ciner Unterjdyrift ded
Beamten bedarf es auf der Auinahmelarte nur in dem Falle des § 390, tn der Ver-
jidjerungsfarte nur im Falle der Ubertragung von Veitrdgen (Airf. 15, III). Ab-
danderungen diirfen nur burd) einfached Durdjtreidhen ded unrichtigen Tertes berutt
mwerden; jie jind mit dem Datum zu verjehen und, jorveit fie bon einer Vehorde bor-
genommen wurdben, durchy Vetdbriiden ded Siegeld zu beglaubigen.

21. Vet allen mit der Ausjtellung und dem Crjnke bon Karten zujammenhangenden
Gejdharten ijt darauf u adten, daf den Lerjidierten wieberholte jeitraubende Gange
und jonjtige Weiterungen erfpart bletben.

Srud zer Beilag ber Komigl. Poftuddradere ren €. €. Weimdelr & Etbne, Dredden
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